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Administrera bestallning av HVK
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Tillvagagangssatt:

1. Skicka bestillning pa HVK

Input: Behov av HVK

Ansvarig: Avropare

Mallar/verktyg: Blankett Avrop av HVK

Output: Bestdllt HVK

Genomforande:

1. Skicka in bestillning av HVK till HVK-lagret.

2. Ta emot bestillning

Input: Bestdllning HVK

Ansvarig: HVK lagret

"Lista bestdllning av HVK”

Mallar/verktyg: Excelsammanstdllning

Output: Bekrdftad mottagen bestdllning

Genomforande:

2. Tilldela bestillning ett Iopnummer och dokumentera mottagen
bestillning i excelsammanstallning pa projektplatsen:
https://service.projectplace.com/pp/pp.cgi/r1875670352

bestéllning.

3. Bekrafta mottagen bestallning (via e-post) till den som skickat
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3. Se over HVK tillgang

Input: Bestdllning HVK Ansvarig: HVK lagret
Mallar/verktyg: - Output: Identifierad HVK tillgdng eller ej
Genomforande:

1. Kontrollera tillgang pa efterfragad HVK i FORD

4. Beslut om tilldelning och leverans av HVK

Input: Identifierad HVK tillgang eller ej Ansvarig: HVK lagret

Mallar/verktyg: Output: Beslutad tilldelning och
information om leveranstid

Genomforande:

1. Besluta om tilldelning och meddela leveranstid

2. Uppdatera excelsammanstillning (beslut, leveranstid etc.)

3. Meddela beslut om tilldelning (via e-post) till den som skickat
bestillning.

5. Kontroll och utlevererad HVK

Input: Beslutad tilldelning Ansvarig: HVK-lagret
Mallar/verktyg: - Output: HVK levererad
Genomforande:

For tillgdng av HVK pa HVK-lagret:

Bestill transport

Kontrollera underhéllsstatus

Dokumentera befintlig status (foto)

Uppdatera FORD att HVK och i forekommandefall transportstallning i

transport
For tillgang av HVK pa trafikndra eller upparbetande verkstad:

P w

1. Meddela trafiknara- eller upparbetande verkstad individnummer och
leveransadress for dit HVK ska skickas
2. Kontrollera underhallsstatus
3. Trafiknara- eller upparbetande verkstad:
a. bestaller transport
b. Uppdatera FORD att HVK och i forekommandefall
transportstallning i transport
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6. Mottag HVK och genomfor mottagandebesikitning

Input: Upparbetad HVK Ansvarig: HVK-lagret, avropare
Mallar/verktyg: Output: Driftklar HVK aterlamnad till
Forvaringsinstruktion_fordonstyp, HVK-pool

Blankett_In- och utsyningsprotokoll (ska tas

fram)

Genomforande:

1. Genomfor inbesiktning och dokumentera befintlig status (ex.
transportskadad, HVK komplett, underhallsstatus)
a. Vid identifierad avvikelse, rapportera enligt Transitios process
och rutinbeskrivning “hantering av identifierad avvikelse”
b. anmal identifierad avvikelse till Transportéren
2. Uppdatera FORD att HVK och i forekommande fall transportstallning
mottagen och sikerstall att status ar korrekt
3. Lagerfor HVK
4. Spara erhallet kontrolldokument fran upparbetare (via mail) 6ver
genomford upparbetning
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