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Tillvagagangssatt:

1. Planera och kalla till HVK-poolrad

Input: Behov av uppfoljning och strategiska | Ansvarig: HVK forvaltaren
beslut rérande HVK-pool

Mallar/verktyg: - Output: Outlook kallelse till
fordonsdgarare och hyrestagare

Genomforande:

1. Skicka kallelse for HVK-poolrad till poolradsdeltagare. Motesfrekvens 1
gang per kvartal.
2. Kallelser skickas for ett ar i taget.
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2. Forbered HVK-poolrad

Input: Input frdn HVK-mdéten, foregdende | Ansvarig: HVK forvaltaren
motesprotokoll.

Mallar/verktyg: Mall Agenda HVK- Output: Uppdatera agenda utskickad till
poolrad fordonsdgarare och hyrestagare
Genomforande:

1. Uppdatera agenda
2. Skicka ut agenda till beroérda ca. en vecka innan HVK-poolrad

3. Genomfor HVK-poolrad

Input: Agenda Ansvarig: HVK forvaltaren
Mallar/verktyg: Mall Protokoll HVK- Output: Protokoll fran genomfort HVK-
poolrad poolrad

Genomforande:

1. Géigenom agenda (respektive fordonsdgare forbereder sina
punkter/fragor)

2. Skriv protokoll och skicka till HVK-poolradsdeltagare (senast 7 dagar
efter genomfort HVK-poolrad)

4. Distribuera motesprotokoll

Input: Protokoll fran genomfort HVK- Ansvarig: HVK forvaltaren
poolrad
Mallar/verktyg: - Output: Utskickat motesprotokoll till

fordonsdgarare och hyrestagare

Genomforande:

1. Skicka ut motesprotokoll till motesdeltagarna
2. Skicka utdrag ur protokoll till HVK-lagret med info om beslut
3. Spara underlagen pa G:\Teknik - Magnus v B\7. HVK\2. HVK-poolrad.
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