tl_LnS I t I D AB Transitio Drottninggatan 92, 6tr. 111 36 Stockholm
+46 (0)8 500 360 30 info@transitio.se

F1.2 Hantera avvikelser, administrera
andringsbegaran och godkanna skada utan
atgard

F1.2.2 Andring av fordon HVK dokumentation, underhall
och system
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Mallar/verktyg:
Blankett dndringsbegdran
Blankett Riskbedémning och hantering av andring
Blankett Godkannande av teknisk forandring
Sharepoint
Logg Arendeuppfélining férvaltning
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Allmant:

Administrering av andringar ska stodja att gallande lagar och foreskrifter foljs s3 att
berort jarnvagsforetag (operator) alltid erhaller underlag for granskning och
godkannande av andringen ur ett trafiksakerhetsperspektiv. Det ingar dven att
Transitio, hyrestagare och andra fordonsagare ska beakta och besluta om kostnader
och dess paverkan for att genomféra andringen.

Andringsbegaran ska skickas till gemensam adress: andringshantering@transitio.se

Transitio dokumenterar samtliga inkomna andringar och féljer upp status i
"Arendeuppféljning forvaltning”. For tillgang till listan kontakta man@transitio.se
eller andringshantering@transitio.se.

Tillvdgagangssatt:

1. Sammanstall férslag till andring

Input: |dentifierat behov eller problem Ansvarig: samtliga parter; Transitio,
Transitios underleverantér (TUH, uppr
eller ombyggnad), hyrestagare och
deras operatér eller underhdllare

Mallar/verktyg: Blankett Output: Ifylld AB skickad till Transitio
dndringsbegdran (AB) pd andringshantering@transitio.se
Genomférande:

1.  Sammanstall information om behov eller problem. Se definition av
"andring” fér vad som ska rapporteras till och hanteras av Transitio i U1
Huvuddokument, punkt 1.2 Definitioner och klassificeringar.

2. Utred och kom med ev. forslag pa l6sning for behovet eller problemet (ex.
sk. Drift- och fordonsmote)

3. Fylliblankett Andringsbegaran, avsnitt 1-3, om informationen finns dven
avsnitt 4 och skicka via mail till Transitios ansvarig fordonsforvaltare. Det ar
viktigt att AB &r ifylld med s& mycket tillganglig info som majligt!

2. Mottag blankett tilldela nummer

Input: Ifylld Andringsbegdran Ansvarig: Transitio, ansvarig férvaltare

Mallar/verktyg: Logg Arendeuppfélining | Output: Andringsbegdran registrerad
forvaltning
Sharepoint

Genomférande:

1. Sakerstall att blanketten avser en andring. Om blanketten avser en avvikelse
ska den foras over till F.1.2.1. Hantera avvikelser. Informera part som skickat in
andringsbegaran

2. Registrera Andringsbegéaran i logg och tilldela ABn ett diarienummer

(ABTABXXXXX).

Uppdatera logg, kolumn A-G och kolumn R-V

Uppdatera Andringsbegéaran, avsnitt 2

,&terkoppla till forslagsstallare och meddela att andringen ar mottagen och
vilket diarienummer arendet tilldelats.

6. Skapa en mapp (med rubrik innehallandes diarienummer och en kort

G
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beskrivning av drendet) och spar ner ABn pa Transitio Sharepoint site for
andringshantering
https://transitio.sharepoint.com/sites/ndringshanteringfrvaltning/Shared%20
Documents/Forms/Allltems.aspx. All kommunikation, dokumentation,
tekniska utredningar etc som tas fram i arendet skall sparas ner i mappen.

3. Beddm andringsbegéran (godkidnn/avsla/ej komplett)?

Input: Registrerad dndringsbegdran Ansvarig: Transitio, ansvarig férvaltare
Mallar/verktyg: Logg Output: Bedomd andringsbegdran
Arendeuppfélining férvaltning

Genomférande:

1. Beddm andringsbegaran utifran bland annat foljande kriterier:
Ar andringsbegaran komplett ifylld?
Ar andringsbegéran rimlig?
Ar andringen tekniskt genomférbar?
Ar TSD uppfylld (ex. brand)?
Om bifogad CSM-RA beddmning, korrekt ifylld och av ratt
kompetens?
2. Vid ej komplett andringsbegaran:
Meddela forslagsstallaren om behov av komplettering.
3. Vid avslag:
Meddela forslagsstallaren om avslag samt motivering.
4, Dokumentera beslut i andringslogg kolumn | (3.1 godkand, 3.2 Utredning,
komplettering kravs, 3.3 Ej godkand/avslag). Vid avslag uppdatera kolumn 3J.

4, Beslut eller kompletterande beslut?

Input: Uppdaterad dndringsbegdran till | Ansvarig: Transitio, ansvarig férvaltare
styrgrupp

Mallar/verktyg: Logg Arendeuppfélining | Output: Beslut om att inféra, avsld eller
forvaltning vidare utreda AB

Genomférande:

1. Fatta beslut om att:
Ar andringen ekonomiskt férsvarbar (inom lépande férvaltning)
eller behdvs styrgruppsbeslut, se riktlinjer nedan?

2. Komplettera med vem som ska driva (g6ra) utredning, provmontage etc.
G4 vidare med andringsbegaran
avsluta andringsbegaran och aterkoppla till forslagsstallaren

3. Dokumentera beslut i andringsbegaran, avsnitt 6

Paminnelse Transitio:

1.  Kraver beslut om andringsbegaran ABT styrelsebeslut?

2. Riktlinjer for styrgruppsbeslut:
Paverkan pa fordonshyran eller HVK-poolavgiften?
Paverkan for underhaliskostnader eller uppkomst av nya kostnader
som behovs regleras mellan Hyrestagare & operator?
Designpaverkan invandigt/utvandigt?
Paverkan pa komponenter i HVK-pool?

3. Komplettera andringbegaran om det kraver beslut om uppdrag fran berérda
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hyrestagare
4. Sakerstall budget for implementering (om ABT bekosta)
5. Uppdateralogg i kolumnyY

5. Genomfor teknisk utredning

Input: Beslut om att gd vidare med Ansvarig: Ansvarig part enligt

dandringsbegdran styrgruppsbeslut

Mallar/verktyg: - Output: Beslut om att inféra, avsid eller
ytterligare utreda AB

Genomférande:
1. Genomfor "utredning” enligt beslut
2. Om forslag pa inforande sakerstall att berdrda parter innehar ratt kompetens
och certifiering (ex. svets, kvalitet och miljo)
3. Komplettera andringsbegaran med genomférd utredning, avsnitt 4
4. Forankra adekvata beslut med Transitios forvaltare och eventuella ytterligare
styrgruppsbeslut

6. Genomfor Riskbedémning

Input: Beslut om att gd vidare med Ansvarig: Ansvarig part enligt
andringsbegdaran styrgruppsbeslut

Mallar/verktyg: Blankett Output: Genomford riskbedoémning
Riskbedémning och hantering av

andring

Genomfdrande:

1. Genomfor riskbedomning enligt CSM-RA férordningen, dokumentera i
blankett "Riskbeddmning och hantering av andring”
2. Skicka riskbeddomning till Transitios ansvarig forvaltare

7. Erhall operatdrs- och fordonsidgargodkidnnande

Input: Genomford riskbeddmning + Ansvarig: Transitio fordonsférvaltare
dokumenterad dndringsbegdran

Mallar/verktyg: Blankett godkdnnande Output: Operator och fordonsagare har
teknisk andring godkant teknisk férandring for
inféorande

Genomférande:

1. Transitio bedomer underlaget och fyller i blankett "teknisk féorandring”.

2. Underlaget skickas till berérda fordonsagare for tekniskt godkannande och
operatorer for trafiksakerhetsgodkannande (kopia till berdérda hyrestagare
och underhallare for info)

Mottag undertecknat godkannande

Om inte andringen godkanns, uppdatera efter behov

Transitio meddelar, efter godkannande av teknisk férandring, ansvarig part
for att implementering kan genomfoéras (kopia till berérda hyrestagare och
underhallare for info).
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8. Implementera beslutad dndring

Input: Godkand teknisk férandring for Ansvarig: Ansvarig part enligt
inforande styrgruppsbeslut

Mallar/verktyg: - Output: Andringen implementerad
Genomférande:

1. Implementera andringen enligt beslut
Riktlinjer fér implementering:
Andringar pa fordon eller HVK ska hanteras genom splitdtgarder i
FORD. Till dess att uppdatering av dokumentationen skett skall detta
dokumenteras i en ABTF.
Ovriga uppdateringar hanteras via ABTM eller ABTF enligt process
Transitio meddelanden

9. Avsluta dndring

Input: Andringen implementerad Ansvarig: Transitio fordonsférvaltare
Mallar/verktyg: Logg Ooutput: Andringen inférd
Arendeuppfélining férvaltning

Genomfdrande:

1. Kommunicera att andringen ar inférd till berdrda parter
2. Stang arendetilogg kolumn, | &J
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