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5.1.5 Identifiera och omhanderta andringar och
utvecklingsmojligheter

5.1.5.1 Administrera andringsbegaran
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Allmant:

Administrering av andringar ska stodja att gallande lagar och foreskrifter foljs s3 att
berort jarnvagsforetag (operator) alltid erhaller underlag for granskning och
godkannande av andringen ur ett trafiksakerhetsperspektiv. Det ingar dven att
Transitio, hyrestagare och andra fordonsagare ska beakta och besluta om kostnader
och dess paverkan for att genomféra andringen.

Andringsbegaran ska skickas till gemensam adress: andringshantering@transitio.se

Tillvdgagangssatt:

1. Sammanstall férslag till andring
Input: |[dentifierat behov eller problem Ansvarig: samtliga parter; Transitio,
Transitios underleverantér (TUH, uppr
eller ombyggnad), hyrestagare och
deras operator eller underhdllare

Mallar/verktyg: Blankett Output: Ifylld AB skickad till Transitio
andringsbegdran (AB) pd andringshantering@transitio.se
Genomfdérande:

1. Sammanstall information om behov eller problem. Se definition av
"andring” for vad som ska rapporteras till och hanteras av Transitio i U1
Huvuddokument, punkt 1.2 Definitioner och klassificeringar.

2. Utred och kom med eventuellt férslag pa 16sning for behovet eller
problemet.

3. Fylliblankett Andringsbegéaran med informationen och skicka via mejl till
andringshantering@transitio.se. Det ar viktigt att blanketten ar ifylld med
sa mycket tillganglig info som majligt!

2. Mottag AB och tilldela nummer

Input: Ifylld Andringsbegdran Ansvarig: Transitio, dndringsledare

med stoéd av dndringshandldggare
Mallar/verktyg: Public 360 Output: Andringsbegdran registrerad
Genomférande:

1. Registrera ett andringsarende enligt rutin for Public360.

a. Flik Generellt (nagra fortydliganden):
i. Ansvarig — Ange den som ska handlagga arendet.
ii. Andringssteg - Ange 2 Registrerad

b. Flik Externa kontakter:
i. Laggtill Forslagslamnare.

c. Flik Interna kontakter:
i. Lagg till fordonsansvarig och andringsledare som

Medhandlaggare.
d. Vvalj Slutfor.

2. Registrera mejlet genom att dra det till sidopanelen i Outlook.
a. Dokumenttyp - Ange 5.1.5-14 (Underlag).
b. Benamn dokumentkoret "Inkommen andringsbegaran”.
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c. Sakerstall att en person och inte en organisation ar angiven som
ansvarig.
d. Valjslutfér.

3. Aterkoppla till férslagslamnaren och meddela att andringen ar mottagen
och vilket diarienummer arendet tilldelats.

3. Bedém AB (godkinn/avsld/ej komplett)?

Input: Registrerad adndringsbegdran Ansvarig: Transitio, dndringsledare

med stoéd av andringshandlaggare
Mallar/verktyg: Public 360 Output: Bedomd andringsbegdran
Genomférande:

1. Beddm andringsbegaran utifrdn bland annat féljande kriterier:
Ar andringsbegaran komplett ifylld?
Ar dndringsbegaran rimlig?
Ar andringen tekniskt genomférbar?
Ar TSD uppfylld (ex. brand)?
Om bifogad CSM-RA bedédmning, korrekt ifylld och av ratt
kompetens?
2. Vid ej komplett andringsbegaran:
Meddela forslagslamnaren om behov av komplettering.
Uppdatera andringssteg till - 3.2 Komplettering.
3. Vid avslag:
Meddela forslagslamnaren om avslag samt motivering.
Uppdatera dndringssteg till - 3.3 Stangd / Ej godkdnd / Avslag.
4. Vid godkannande
Uppdatera andringssteg till - 3.1 Accepterad.

Om andringen omfattar en ny identifierad sakerhetskritisk komponent ska

hantering ske enligt F1.2.6 Identifiera och hantera sakerhetskritiska
komponenter.

4. Behov av styrgruppsbeslut?

Input: Uppdaterad dndringsbegdran Ansvarig: Transitio, fordonsansvarig

till styrgrupp

Mallar/verktyg: Public360 Output: Beslut om att inféra, avsla eller
vidare utreda AB

Genomférande:
1. Fatta beslut om:
Andringen ar ekonomiskt férsvarbar (inom lépande férvaltning)?
Behovs styrgruppsbeslut, se riktlinjer nedan.

» Uppdatera andringssteg till - 4.1 Beslut fordonsstyrgrupp
eller 4.2 Ej godkdnd / avslag fordonsstyrgrupp.
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Paminnelse Transitio:

1. Kraver beslut om andringsbegaran ABT styrelsebeslut?

2. Riktlinjer for styrgruppsbeslut:
Paverkan pa fordonshyran eller HVK-poolavgiften?
Paverkan for underhallskostnader eller uppkomst av nya kostnader
som behovs regleras mellan hyrestagare & operatdor?
Designpaverkan invandigt/utvandigt?
Paverkan pa komponenter i HVK-pool?

3. Sakerstall budget for implementering (om ABT bekostar)

4. Dokumentera beslut.

5. Genomfor teknisk utredning

Input: Beslut om att gd vidare med Ansvarig: Andringshandldggare eller
andringsbegdran annan utsedd part

Mallar/verktyg: - Output: Teknisk I6sning klar for
Public 360 riskbedémning

Genomfdérande:

1.  Uppdatera andringssteg till - 5 Teknisk utredning.
2. Skapa ett nytt dokumentkort dar kompletta underlag for godkannande
ska samlas.
a. Handlingstyp: 5.5.5-14 (Underlag)
b. Dokumentkategori: Internt
c. Titel: Underlag fér godkannande
3. Skapa ett likadant dokumentkort som ovan med titel "Underlag” om behov
finns att spara filer som inte ska ingd i underlaget fér godkannande.
4. Genomfor utredning enligt beslut.
a. Sakerstall att berorda parter innehar ratt kompetens och
certifiering (ex. svets, kvalitet och miljo).
5. Forankra adekvata beslut med Transitios fordonsansvarig, dvriga
fordonsagare och eventuella ytterligare styrgruppsbeslut.

Om andringen omfattar en ny identifierad sakerhetskritisk komponent
kommer "Yttrande om komponenten dr sdkerhetskritisk” att erhallas fran
process F1.2.6 Identifiera och hantera sakerhetskritiska komponenter.
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6. Genomfor trafiksakerhetsbedémning

Input: Beslut om att gd vidare med
dandringsbegdran

Ansvarig: Andringshandldggare eller
annan utsedd part

Mallar/verktyg: Public 360

Output: Genomfoérd riskbedédmning

Blankett Riskbeddémning och hantering
av andring

Blankett godkannande av teknisk
andring

Genomférande:

ﬂ Spara automatisk‘t(. J Blankett Riskbedomning-t

Arkiv  Start Infoga Rita Design Layout Referer
= =5
Spara som nytt Spara som ny Oppna
dokument i 360° bilaga i 360° 360°
360°
L Spara som bilaga i ett befintligt 360° dokument

a. SOk upp dokumentkortet.

ElSok dokument

Snabbsdk

Avancerad sokning

1. Uppdatera andringssteg till - 6 Riskbeddmning

2. Genomfor riskbedomning enligt CSM-RA-férordningen, dokumentera i
blankett "Riskbeddmning och hantering av andring”

3. Aktivera "Spara andringar” nar dokumentet ar klart.

4. Spara riskbedomningen i dokumentkortet "Underlag for godkdnnande”.

Sparade sokningar

Historik

Skriv in sékord
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b. Ga till flik Filer och valj Redigera egenskaper.

Spara i 360°
Generellt * Kontakter Filer Kommentar
L ]
@ Valj eller drafiler hit ~ WEARGEC-EEUEEREN | fi] Ta bort
v Titel

@ Blankett_Riskbedomning-och-hantering-av-andring(52)

c. Andra titel pa riskbeddémningen till ABTxx/xxxx — Riskbedémning -
"namn pa andring”.

d. Valj Slutfér
5. Dokumentera andringen enligt Blankett godkdnnande teknisk andring.

a. Spara blanketten som ny bilaga i dokumentkortet "Underlag for
godkdnnande” pa samma satt som for riskbeddémningen.

b. Namnge blanketten: ABTxx/xxxx — Ansékan om godkdnnande -
"namn pd andring”.

6. Skicka dokumentkortet féor granskning till fordonsansvarig (och/eller annan
berord).

= Riskbeddémning obsolet startmotor.docx
Arendedokument: ABT22/0069-2

Arbetsfléde .- Fardigstall/expediera Skicka for signering
Granskning
Godkannande
kumentet

a. Valj parallellt eller seriellt arbetsflode.
b. Ange granskare
c. Valj slutfor

7. Granskaren slutfor granskningen i Public 360.
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a. Om granskaren gor andringar i dokumentet s gar ansvarig

handlaggare igenom kommentarerna, uppdaterar dokumentet och
skickar dokumentet pa granskning igen.

8. Efter slutférd granskning, skicka dokumenten till fordonsansvarig for
godkannande i Public 360.

& Riskbedémning obsolet startmotor.docx
Arendedokument: ABT22/0063-2

Arbetsfléde Fardigstall/expediera Skicka fér signering Dokumentfunktioner -
Granskning
Godkénnande
okumentet
® Vvalj eller dra filer hit 3 nyfil Ny filreferens Filhantering I:I Anvénd forh
v Titel

@5 Riskbedémning obsolet startmotor

9. Efter genomférd granskning och godkannande kompletteras
riskbedomningens kapitel 13 - Granskning av utford bedémning.

10. Nar dokumenten ar klara for utskick fardigstalls dokumenten i Public 360.

= Riskbedémning obsolet startmotor.docx
Arendedokument: ABT22/0069-2

Arbetsflode -~

Skicka fér signering Dokumentfunktioner -

7. Erhall operatdrs- och fordonsiagargodkinnande

Input: Genomférd riskbedémning + Ansvarig: Andringshandldggare eller
dokumenterad dndringsbegdran annan utsedd part

Mallar/verktyg: Public 360 Output: Operatér och fordonsdgare

har godkdnt teknisk férandring for
inforande

Genomférande:

1. Uppdatera andringssteg till - 7 Operatérs- och fordonsdgargodkannande.

2. Gatill dokumentkort "Underlag for godkannande” och valj "Skicka som
bilaga med e-post”.

a. Underlaget skickas till berorda fordonsagare for tekniskt
godkannande och operatorer for trafiksakerhetsgodkannande
(kopia till berérda hyrestagare och underhallare for info).
Underlagen skickas separat till alla parter i respektive trafikomrade.
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= Ansékan om godkannande gillande obsolet startmotor MAN
Arendedokument: ABT22/0069-4

Dokumentfunktioner -~
E‘, Redigera egenskaper
Ange dokumentstatus
entet
E::T; Skicka for granskning
Lagg till kopiemottagare nandsgranskning

Registrera som svar pa flera

Skicka som bilaga med e-post nning obsolet startmotor

[& Kopiera hyperlank [‘Cfl.(i.f.ka Merna som bilagor), man

3. Registrera respektive mejl i Public 360.
a. Sakerstall att "Archive in 360" ar valt.
. >
@ O B
Ny Visa/d6l) [Archive Visa
schemaomrostning  sidpanelen |in 360° mallar

Hitta tid 360° Mina mallar

b. Fylli dokumentkortet.
i. Flik Generellt
1. Handlingstyp: 5.1.5-14 Underlag
2. Dokumentkategori: Utgaende
3. Titel: Ansdkan om godkannande - "namn pa
organisation som ska godkanna andringen”
ii. Flik kontakter
1. Ta bort alla som har roll "Kopia till".
iii. Flik Filer
1. Ta bort alla filer (filerna finns redan sparade i
dokumentkort "Underlag féor godkannande”.
Invanta godkannande.
Registrera mejlet innehallande godkdnnande genom att dra det till
sidopanelen i Outlook.
i. Flik Generellt
1. Handlingstyp: 5.1.5-11 (Godkannanden och beslut)
2. Dokumentkategori: Inkommande
3. Titel: Godkdnnande - "namn pa organisation som
godkant andringen”
ii. Flik Kontakter
1. Ta bort alla som har roll "Kopia till".
6. Om inte andringen godkanns, uppdatera underlag efter behov.
a. Uppdatera andringssteg till - 7.1 Komplettering operators- och
fordonsagargodkdnnande.

OIS
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7. Nar alla godkdannanden erhallits uppdatera andringssteg till:
a. Om andringen kan inféras omgaende - 8 Implementering
b. Om andringen invantar ratt forutsattningar — 8.1 Vantar
implementering.

8. Implementera beslutad dndring

Input: Godkdnd teknisk férandring fér | Ansvarig: Andringshandldggare eller
inforande annan utsedd part

Mallar/verktyg: - Output: Andringen implementerad
Genomfdérande:

1. Satt andringssteg till - 8 Implementering.
2. Transitio meddelar ansvarig part att implementering kan genomforas
(kopia till berérda hyrestagare och underhallare for info).
3. Implementera andringen enligt beslut
Riktlinjer for implementering:
a. Andringar pa fordon eller HVK ska hanteras genom splitdtgarder i
FORD. Till dess att uppdatering av dokumentationen skett skall
detta dokumenteras i ett ABTM.

b. Ovriga uppdateringar hanteras via ABTM eller ABTF enligt process
Transitio meddelanden

9. Avsluta andring

Input: Andringen implementerad Ansvarig: Transitio, dndringsledare
med stoéd av andringshandlaggare och
ansvarig forvaltare
Mallar/verktyg: Blankett stdngning av | Output: Andringen inférd
dandring
Genomférande:
1. Fylli blankett Blankett avslut av dndringsdrende och spara det i ett nytt
dokumentkort.
a. Handlingstyp: 5.5.5-9 (Resultatdokument)
b. Dokumentkategori: Internt
c. Titel: Stangning av andring
Skicka dokumentkortet for godkannande till fordonsansvarig
Fardigstall/Expediera dokumentkortet
Skicka dokumentkoret genom "Besvara med e-post” och registrera ett
dokumentkort per mejl. Benamn dokumentkorten: Avslut av andring —
"namn pa organisation”
Uppdatera andringssteg till - 9 Implementering inférd, avslut.

o

Klicka pa "Satt status”. Valj du Arkivstatusen "A — Avslutat".

INJAEN

o u
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10. Revisionshistorik

Datum Utgava | Orsaktill revidering av blankett

Upprattad av
2024-02-09 | 21 Total omarbetning fér anpassning till Johannes Bjérndahl
Public360.
2022-12-29 |2 Uppdaterat ansvariga for flertalet Johannes Bjérndahl

processteg. Infért lankar till Sharepoint.
Tydliggjort steg 9 "Avsluta andring”.
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