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5.1.2.2 PLANERA OCH GENOMFOR
HVK-MOTEN

Process- och rutinbeskrivning

Sammanstalining
utlanade HVK

'

Uppfdljning av 1. Planera och kalla 2. Férbered HVK-

4. Distribuera Skickat
HVK-pool > till HVK-méte B méte > g métes- —p moétesunderlag och

anteckningar motesanteckningar

HVK-pool koordinator

3. Genomfér

3 HVK-méte
Sammanstallning Méteprotokoll
motesunderlag

Hyrestagare, Fordonsagare,
Jarvagsforetag, Avropare och TUH-
leverantorer.

Processagare:
Ase lversen

Granskad av:
Minna Matilainen

Mallar/verktyg:
e Tableau server
e HVK statusuppfoljning
e Mall_HVK motesanteckningar
e Rutin for att skicka moétesunderlag till Tableau — Systra

Allmant:

Syftet med HVK motena ar att ssmmanstalla I16pande information/status for HVK
under upparbetning eller reparation som underlag fér att stédja en god planering
for HVK-poolen.

HVK-md&tena genomfdrs med en |6pande frekvens om cirka 2 veckor.

Datum Handlaggare Dokumentnummer

2025-08-06 Ase Iversen ABT25-37
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Tillvdgagangssatt:
1. Planera och kalla till HVK mate

Mallar/verktyg: - Ansvarig: HVK-Poolkoordinator

Genomforande:

1.  Skicka kallelse for HVK-moten. Kallelse skickas till berérda hyrestagare,
fordonsagare, jarnvagsféretag, avropare och TUH-leverantorer.
Motesfrekvens varannan vecka.

2. Kallelser skickas for ett halvar i taget.

2. Forbered HVK-mote

Mallar/verktyg: HVK statusuppféljning | Ansvarig: HVK-Poolkoordinator

Genomforande:
1.  Sammanstall status fil HVK statusuppfoljning fran Tableau.
Anvand senaste HVK statusuppféljning
Uppdatera HVK statusuppfoljning enligt rutin "Rutin for att skicka
motesunderlag till Tableau — Systra” senast 2 dagar innan HVK-
motet.

2. Skicka ut uppdaterad fil HVK status uppfoljning till berérda senast dagen
innan HVK-motet och publicera HVK status uppfoljning pa respektive
fordons teams HVK- yta, ex. Regina HVYK-md&ten ABT - Home

3. Ansvarig avropare uppdaterar HVK statusuppféljning infor HVK-métet.

3. Genomfor HVK-moéte

Mallar/verktyg: HVK statusuppféljning, | Ansvarig: HVK-Poolkoordinator,

Mall_ HVK métesanteckningar hyrestagare, fordonsagare,
jarnvagsforetag, avropare och TUH-
leverantorer.

Genomfoérande:

1.  Gaigenom sammanstallt HVK statusuppfoljning.
a. Ansvarig avropare redovisar status for sina HVK pa upparbetning.
2. Dokumentera input frdn avropare (ex. leveransdag, genomfoérda
bestallningar) i HVK statusuppféljning.
G4 igenom HVK moétesanteckningar.
2. Dokumentera évrig information och aktions, ex. fragor/beslut att lyfta till
HVK-poolradet)

—_

4. Distribuera métesanteckningar

Mallar/verktyg: - Ansvarig: HVK-Poolkoordinator

Genomforande:
1. Skicka ut métesunderlag och métesanteckningar efter genomfort mote till
samtliga parter (senast 2 dagar efter genomfort HVK-mote)
2. Spara underlagen pa respektive fordons teams HVK- yta, ex. Regina HVK-
moten ABT - Home



mailto:info@transitio.se
https://transitio.sharepoint.com/sites/ReginaHVK-mtenABT
https://transitio.sharepoint.com/sites/ReginaHVK-mtenABT
https://transitio.sharepoint.com/sites/ReginaHVK-mtenABT

tr_L‘-\S I t I D AB Transitio Drottninggatan 92, 6tr. 111 36 Stockholm
+46 (0)8 500 360 30 info@transitio.se

3. Skicka utdrag ur métesanteckningar till HVK férvaltaren med info om ev.
punkter som ska lyftas i HVK-poolrad.
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